PALANDOKEN KAYMAKAMLIGI
TURK TELEKOM NURETTIN TOPGU SOSYAL BiLiMLER LIiSESi
2025-2026 EGITiM OGRETIM YILI
PANSIYON iC YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci Erzurum Tiirk Telekom Nurettin Topgu Sosyal Bilimler Lisesi
pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tim personelin yénetimine
iliskin esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Erzurum Tiirk Telekom Nurettin Topgu Sosyal Bilimler Lisesi pansiyonunda
kalan parali-parasiz 6grencilerle gorevli personelin yonetimine, gérev, yetki, sorumluluklarina iliskin
temel konulari kapsar.

Dayanak

Madde 3- 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlGge giren
(Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625) Milli Egitim Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatililk,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanhg Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeligi ile Millf Egitim Bakanlig Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu talimatnamede gecen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Okul: Erzurum Tirk Telekom Nurettin Topcu Sosyal Bilimler Lisesi

Belletici 6gretmen: Erzurum Tiirk Telekom Nurettin Topgu Sosyal Bilimler Lisesi kiz ve erkek
pansiyonunda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak Uzere, yatili 6grencilerin egitim-6gretim ve
gozetimleri ile ilgili is ve islemleri ylirliten 6gretmeni,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya nébetci belletici 6gretmenin gdzetimi ve denetimi
altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri icin hafta ici okul yonetimince en az iki ders saati olmak lizere
belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 68renci: Velinin yazil talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin
verilen 6grenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gérev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim géren 6grencilerin barinma, beslenme, etit ve diger sosyal
ihtiyaclarinin karsilandigi yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu tstlenmis kisiyi ifade eder.

IKiINCi BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi
Madde 5-a
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye
edilen malzemeler asagida belirtilmistir.
Pijama veya gecelik
Banyo ve el havlusu
Oda terligi (yumusak tabanli) ve tuvalet terligi
Gunlik esofman takimi veya gilinlik giyecek kiyafet
Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
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6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircasi, tarak, dis macunu, tras malzemesi, tirnak makasi vb.)
7. Yeteri kadar elbise askisi
8. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Madde 5-b
1. 07.00 'da Ogrenciler ndbetgi belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir. Ogrenciler okul igin

hazirlik yapar.

2. 07:20 — 7:55 saatleri arasinda 6grencilerin kahvaltilari belletici 6gretmenler nezaretinde
yaptirilarak okula gonderilmeleri saglanir. 07:20 — 07:40 arasi kahvalti servisi yapilir. 7:40 itibariyle
servis toplanir. Ogrenciler 7:55’e kadar salonda kahvaltilarina devam edebilir. En ge¢ 7:55 de
yemekhane bogsaltilir.

3. 07.55’de yatakhane kapilari, 08:00’da pansiyon kapilari kilitlenir.

4. Saat 08.00’da nobetci belletici 6gretmenlerin karsilikli nobet devir-teslimi gerceklesir. Cumartesi ve
Pazar glinleri devir teslimi 09:00’da yapllir.

5. Ogle yemeginin 12.20 — 12.55 saatleri arasinda belletici 6gretmen nezaretinde verilir. 12:20 —
12:55 arasi yemek servisi yapilir. 12:55 itibariyle servis toplanir. Ogrenciler 13:10’a kadar salonda
yemeklerine devam edebilir. En ge¢ 13:10 da yemekhane bosaltilir.

6. 17.30-18.10 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler.
17:30 — 17:55 arasi yemek servisi yapilir. 17:55 itibariyle servis toplanir. Ogrenciler 18:10’a kadar
salonda yemeklerine devam edebilir. En ge¢ 18:10 da yemekhane bosaltilir.

7. 18:10-19:00 saatleri arasi serbest zamandan sonra 19:00 — 20:00 saatlerinde birinci etit, birinci
etltten sonra 20:30’a kadar 1. Grup, 20:30 — 21:00 arasi 2. Grup olmak Uzere ara 6glin belletmen
ogretmen nezaretinde yemekhanede verilir. Ara 6glin sonrasi 21:00-22:00 saatleri arasinda ikinci
etlt, nobetgi belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

8. 22.00— 23:00 saatleri arasinda 6grenciler serbesttir, dinlenir, TV seyrederler.
9. 23.00’te yat yoklamasi odalarda alinir.

10. Saat 23.10 'da nobetgi belletmen 6gretmenler yatakhaneleri gezer tim 6grencilerin yatmalarini
saglar.

11. Cumartesi, Pazar ve tatil giinlerinde kalkis ve hazirlik 08.00-08.30 arasinda olur. Kahvalti 08.30-
09.00 arasi, 6glen yemegi 12.20-13.00 aksam yemegi 17:30-18:00, yatis saati ise 23:00'dr.

12. Cuma, Cumartesi ve resmi tatillerden dnceki giinlerde etit yapilmaz.

13. Cumartesi ve Pazar glinleri glindiiz 6grencilere ihtiyaclarini karsilamak, spor vb. faaliyetlerde
bulunmak icin sabah 09.00’daki kahvaltidan sonra 09.30 — 12.00 saatleri ve 13.00 — 17:20 saatleri
arasinda izin dilekgelerine binaen ¢arsi izin defteri doldurulmak suretiyle ¢arsi izni verilebilir.

14.Spor Salonu, nébetci belletmen goézetiminde Cuma giini kiz 6grenciler, Cumartesi glini erkek
ogrenciler icin kullandirilabilir.

15.0grencilerin katilmalari uygun gériilen sosyal faaliyetler icin veliden izin, miidiir ve miidir
yardimcisindan onay alinir.



UcUNCU BOLUM
Nobetlerle ilgili Hususlar Nobet Siiresi
MADDE 6- Nobetci belletici 6gretmenlerin tamami 24 saat siire ile ndbet tutarlar. Nobetler sabah
08.00’da baslar ertesi giin saat 08.00’da sona erer. Pansiyonda 51 erkek, 96 kiz 6grenci toplamda 147
ogrenci kontenjani olmasi sebebiyle 2 bayan, 2 erkek belletmen olmak lzere 4 belletmen 6gretmen
gorevlendirilir.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- NObeti sona eren nébetci belletici 6gretmen yoklama evraklarini, nébet defterini, varsa
nobeti ile ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyondan sorumlu midir yardimcisina
teslim etmekle yikimltdir. Belletmenler, ndbet sirasinda karsilan aksakliklari okul idaresine
aktardiktan sonra nébeti son bulur.

MADDE 8- Giinlin nobetci belletici 6gretmeni pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan pansiyon
defterlerini (yoklama defteri, etiit defteri, ¢arsli izin defteri, ziyaretci defteri vb.) pansiyon
anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Belleticilerin Nobetci Oldugu Giinlerdeki Baslica Gorevleri

MADDE 9-Belleticilerin nébetci oldugu glinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde - sessizce ders ¢alismalarini
saglamak ve gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerinde karsilastiklari glicliklerin ¢oziimiine
yardimci olmak,

3. Etlit saatlerinde etilt salonlarinda bulunmak ve salonlari stirekli kontrol altinda tutmalk,

4. Etit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurmak,

5. Etutlerde yoklama yapmak, yoklama defterlerini ilgili midir yardimcisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini, giivenlik gérevlilerini, kontrol
ederek gereken direktifleri vermek,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencileri yakindan takip ederek vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli yemek yemelerini saglamak,

8. Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek, gerektiginde ambulansi ¢agirmak ve
hastalanan 6grenciyle hastaneye gitmek

9. Okul bahgesine ve pansiyona gelen ziyaretci ve velileri kabul etmek, ziyaretgilerle ilgili islemleri takip
etmek,

10. Pansiyona ait esyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan esyalarin okul ve
birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

11. Pansiyon nébet defterine noébeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,
12.Glnluk yiyeceklerin tabelaya gore ambardan cikartiimasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

13.Disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

14.Evci ve Carsi izinleriyle ilgili is ve islemleri yapmak,

15. Sosyal, sportif ve kiltlrel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

16. Nobetci 6grencilerin zamaninda 6zellikle aksam yemegi ve ara 6glinde gorev yerlerine gitmeleri ve
gorevlerini eksiksiz ifa etmeleri hususunda kontrolleri yaparak gereken direktifleri vermek,
17.Pansiyon temizlik kontrollerini yaparak ilgililere gereken emirleri vermek,

18.0grencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

19.idarece kendisine verilen diger gérevleri yapmak.

20.Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yénerge hikiimlerine gore
yiritilmesini saglamak,

21.Sabah 6grencilerin pansiyonu terk etmeleri akabinde odalari gezerek yatagini diizenlemeyen,
odasini toparlamayan 6grencileri ilgili miidiir yardimcisina bildirmek



DORDUNCU BOLUM
Etitler Etiit Siiresi ve planlanmasi
MADDE 10- Pansiyonda 6grencilere ayrilmis etiit odalarinda glinde 2 saat etiit yapilir. Etitler aksam
yemegi sonrasinda 60’sar dakikalik strelerde yapilir.

Sinif dizeyine gore ayrilmis alanlarda her sinif diizeyi kendisi icin ayrilan etiit salonunda ve bir
belletmen gozetiminde etlt yapar. Buna gore;

e Hazirhk ve 9. Siniflar: 1. kat 1 numaral etlt salonu ve koridor (1. Nobetci Belletmen)
e 10. Siniflar: 1 kat 2 numarali etiit salonu ve koridor (1. N6betci Belletmen)

e 11.Siniflar: 3. Kat (erkek) /4. Kat (kiz)1 numarali etiit salonu (2. Nobetci Belletmen)
e 12.Siniflar: 3. Kat (erkek) /4. Kat (kiz) 2 numarali etit salonu (2. Nobetci Belletmen)

Etlitlerin baslama ve bitis saatlerini gdsteren zaman ¢izelgesi asagida ekler béliminde belirtilmistir.
(EK-2).

Zaman gizelgesi zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere
duyurulur. Belletmenler bu gizelgelere uygun hareket etmek ylikimlaligliindedir.

MADDE 11- Cuma ve cumartesi aksamlari etiit yapilmaz. Resmi tatillerin disindaki tiim zaman
dilimlerinde etlit yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etitler idarenin uygun
gordigu vakitlerde telafi edilebilir.

MADDE 12-. Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Belletici 6gretmenler etitlerin dlzenli ylritiilmesi icin asagida belirtilen hususlara dikkat ederler.

1. Etltler, pansiyon binasinda okul idaresinin belirledigi etiit salonlarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan ¢alisma kabininde etiit yapmak zorundadir.

3. Etlitler Okul idaresi tarafindan belirtilen zaman c¢izelgesine uyularak yapilacaktir.

4. Belletici 6gretmenler sorumlu olduklari sinif diizeyinin (1. Belletmen Hazirlik, 9. ve 10. Siniflar, 2.
Belletmen 11. ve 12. siniflar) etiit diizenini saglamakla ve ayni sinif diizeyinin yoklamalarini almakla
yukimladdrler.

5. Etiit yoklamalari 1. Etiit zamaninda ara 6gtine inmeden 6nce ( 19:00 / 20:00 ) ve 2. Etlt ara 68un
¢tkisinda (21:00 / 22:00) alinacaktir.

6. Belletmenler etiitler esnasinda sorumlu olduklari etiit salonlarini denetleyecekler ve salonlardan
ayrilmayacaklardir.

7. Etitlerde 6grencilerin glriltisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin 6grencilerle ayri ayri
ilgilenip, hangi derslere calisildigl gozlenir.

8. Etlt sirasinda yatakhanelerde raporu ve izinli 6grenci disinda 6grenci kalamaz, pansiyon dis kapisi
kapali tutulur.

9.Etit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiiketmelerine izin verilmez.

10. Etitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir.

11. Etit sirasinda 6grencilerin glrilti yapmalari 6nlenir.

12. Nobetci belletici 6gretmenler, etit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etit bitene
kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

13. Etit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,

14. Etit oncesi cep telefonlari belletmen tarafindan toplanir.

15. Ett sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar glcliiklere belletici 6gretmen tarafindan
destek verilir, yardimci olunur.

16. Belleticilerin uygun gérmesi halinde (idareye bildirerek) hasta 6grencilere revirde kalmak
suretiyle izin verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gésterilir.



17. Etit bitiminde ¢alisma kabinlerinde defter, kitap, kalem, silgi, canta gibi esyalar bulundurulmaz.
Calisma bittikten sonra etiit ndbetgisi tarafindan genel temizlik yapilir.

18-Etit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin nébetgi
belletmene ve idareye bildiriimesinden sorumludur.

19-Uyarilara ragmen etlide girmeyen veya geg giren; etit kurallarina uymayan, ettitte muizik
dinleyen, uyuyan, giriltl yapan, izinsiz yerinden ayrilan, telefon kullanan ve etiit odalarinin temiz ve
diizenli kullanilmasina ihtimam gostermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline
verilmek Uzere ilgili midir yardimcisina teslim edilir.

20- Etit stresince zorunlu haller haricinde ettt siniflarindan g¢ikilmasina ve koridorlarda gezilmesine
misaade edilmeyecektir.

Etiit Sonrasi Calisma

MADDE 13- Universiteye hazirlanan, édev, proje vb. calismalarda bulunan dgrencilerin 23:55’e kadar
etlit salonlarinda calismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla kontrol
edilir. 23:55’den sonra etliit salonlarinda ders galisilmasina izin verilmez. Etlt saatlerinde bilgisayar
kullanacak olan 6grenciler galistiklari 6gretmenin izin dilekgesiyle belirtilen sire icerisinde ndbetgi
belletmen kontroliinde bilgisayar kullanabileceklerdir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar Yemekhane ve Etiit Yoklamasi
MADDE 14- Etit yoklamasi “Glnlik Yoklama Listesi” ne etiit ve yemekhane yoklamalarinda bulunan
ogrencilere + (art1), bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina — (eksi), evci olanlarin karsisina e,
dershanede olan 6grenciye d, sosyal faaliyet icin izinli olanlara ise i isareti konularak alinir.
Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir.
1.Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. ilk yoklama Carsi izni donislerini kontrol etmek icin aksam yemeginde alinir.
3. Etut yoklamalari belletici 6gretmen tarafindan 1. ve 2. etlit basinda alinir.
4. Yoklamada olmasi gereken ancak bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 15- Yatakhane yoklamasi “Glinliik Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunan 6grencilere +
(art1), bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsina - (eksi), evci olanlarin karsisina e isareti konularak
alinir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1.Yatakhane yoklamasi zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte(23:00) yatakhanede alinir.

2.Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gorilerek alinir.

3.Yoklama saatinde butiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4.Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5.Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirihr.

6.Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye calisilir. Pansiyon muduir yardimcisina bilgi verilir. Tim
arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen 6grencinin durumu polise haber verilir ve kayip
basvurusunda bulunulur. Ayrica tim gelismeler bir tutanakla kayit altina alinir.

7.Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit
edilip disipline verilmek tzere ilgili midur yardimcisina verilir.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak
MADDE 16- Sabah kahvaltisi, 6gle, aksam yemekleri ve ara 6glin zaman gizelgesinde (Ek-1) belirtilen
surelerde yemekhanede yenir. Bu zaman gizelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 17- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrolli ylrGtilip herhangi bir aksakliga ve
ihmale yer verilmemesi icin su hususlara dikkat edilmelidir.



1. Belletici 6gretmenler yemek saatinden 6nce ve yemek esnasinda yemekhanede bulunarak yemek
dagitimini ve 6grencileri kontrol eder.

2. Nobetgi belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir
sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin dlzeni, servisin agilisi, yemek artiklarinin dékilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabak, kasik, ¢atallarin temizligi hususunda
onlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden 6énce tadilarak kontrol edilir.

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi 6ne ¢ekilemez veya geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen 6grencilere yemek
verilmez.

7. Yemek sirasi gozetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Acik biife olan sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi zorunludur. Kahvaltiya katilmayan
ogrenciler yoklama defterine not disuldr.

9. Yemekhaneden disari yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, ¢atal, bardak hicbir
surette baska yerlere tasinamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve
icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11.Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

12.0grenciler 6gle yemeginde yemekhaneye bes kiz bes erkek seklinde alinir. Aksam yemeklerinde
ise idare tarafindan verilen aylik ¢izelge dikkate alinarak 6nce bir grup daha sonra diger grup seklinde
alinir. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde belletici 6gretmenler tarafindan 6grencilerin yemekhaneyi diizenli bir sekilde
birakmasi saglanir.

14. Biitlin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden
disari yemek veya malzeme ¢ikaran, zaman gizelgesinden dnce veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Yatili Ogrenci Yemek Tabelasinin diizenlenmesi ve Giinliik Erzak

MADDE 18-Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinlik erzak ¢ikarimiyla muayene
kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilr:

1. Pansiyon miidiir yardimcisi ambar memuru ile birlikte kisi sayisina gore, yemek listesine uygun
tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2. Glinluk tabela gizelgesinde yazili erzakin gikarilmasina gizelgenin okul madurlagine
onaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Ertesi glinin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 14.30 — 15.00 arasinda yapllir.

4. Erzak gikarilisinda, ilgili madar yardimcisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), nébetci belletici
O0gretmen, ambar memuru ve ascibasi hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve
miktar kontroli yapildiktan sonra asclya teslim edilir

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, sit, yag, yogurt
vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve kabul komisyon lyeleri
tarafindan kesin kontrolden gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gegiriimeden mutfaga alinan ve yedirilmek
Gizere hazirlanacak erzaktan asci ve as¢l yardimcisi birinci derecede sorumludur.

8. Glinllk erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, asgl,
mudir yardimcisi) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzagin korunmasindan ise teslim alan asgl
sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek lizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve
lezzet kontroliiniin yapilmasi igin, dagitim saatinden yarim saat 6énce as¢i tarafindan kaplara
konularak muayeneye getirilir.

10. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nébetgi
belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.



11. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapisi kilitli tutulur. Anahtarin biri asgida, digeri pansiyon
midir yardimcisinda veya asgida bulunur. Asci ve pansiyon miidiir yardimcisi izne ayrilirsa anahtari
midir basyardimcisina teslim eder.

Yemek Numunesi

MADDE 19- Her 6glin, as¢l tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan kontrol
edilir, yemek numunesi tutanagi asci ve belletmen tarafindan imzalanir. Yemek numuneleri soguk ve
uygun ortamda 72 saat muhafaza edilir. Numune saklama ve imha tutanaklari giinliik olarak ¢ikarilip
belletmen 6gretmenler, pansiyon midir yardimcisi, as¢l ve okul miduiri tarafindan imza altina alinir.

YEDINCi BOLUM
Ogrenci izin islemleri Carsi izinleri
MADDE 20 - Ogrenciler ihtiyaclarini karsilamak icin hafta ici ve hafta sonu carsi iznine ¢ikabilir.
1- Carsi iznine ¢citkmak isteyen 6grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra, ¢arsi izin
defterine adini, soyadini, izin sebebini, ¢cikis ve donlis tarih-saatlerini yazip imzaladiktan sonra
pansiyondan ayrilabilir.
2- Carst izinleri hafta i¢i 15:50 / 17:15 arasi, hafta sonlari 09:30 / 16:00(kis) -17:00(yaz) arasi verilebilir
3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, geg gelen 6grenciler durumu nobetgi belletmene iletir.
4-Nobetci belletmen 6gretmenler ve okul bekgisi gec gelen 6grencileri tespit ederek bir tutanakla
okul idaresine bildirir.
5- Ogrenciler garsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos karsilanmayan
mekanlara takilmaz.
6- Carsl izinleri belletici 6gretmen tarafindan e okula islenir.
7- Uyarilara ragmen carsl izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda gorilen, ¢arsida
ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte pansiyon mudir
yardimcisina bildirilerek disiplin kuruluna sevk edilir.

Carsi izin Siiresi

MADDE 21 — Hafta ici ¢ars! izni, 15:50 / 17:15 arasi, hafta sonu 09:30 / 16:00(kis) -17:00(yaz) arasinda
veli izin dilekgeleri dogrultusunda kullanilir. Okul idaresi ¢arsl izinleri vaktini ve siiresini ihtiyaca gore
degistirebilir. Degisiklikler zaman gizelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

MADDE 22 - Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
pazar glinli saat 17.15’e kadar il sinirlari icinde veya 6grencinin gelis gidis yapabilecek il sinirlari disina
(velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Evci izin Siiresi
MADDE 23 - Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giini saat 17.15’de son
bulur. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin islemleri

MADDE 24 - Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun
ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslar. Velisi il disinda olan
ogrencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak {izere, doldurulan,
Ogrencinin hangi araliklarla evci iznine ¢ikacagl, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten
dilekgeyle gerceklesir. Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir.

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2-Okul idaresi lizum gérdigi durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3-Yogun kar-yagmur yagisl, asiri soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare 6grencilerin tim izinlerini iptal edebilir.

4-Ogrenciler zorunlu haller disinda hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.



5-Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden dénmek zorundadir.

6-Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7-Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8-Ogrenciler evci izin defterini imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, veli dilekgcesinde belirtilen adreslerin ve anne-baba veya birinci dereceden akrabalarin
disindaki kisilerin evlerinde gegirilemez

10- Mili Egitim Bakanligi kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini
tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna
sevk edilir.

12- Zorunlu hallerde evci izin siireleri disinda evci ¢cikacak 6grenci belletmen 6gretmene basvuru
yapar. Belletmen 6gretmen tarafindan veli ile iletisim kurulur. Velinin izni ve belletmenin uygun
gormesi ile 6grenci evci defterini doldurarak izne gikabilir.

MADDE 25 - Evci izin formlari her yil yenilenir.

MADDE 26 - Evci izni sirasinda dogabilecek her tirlii aksakliktan veli, 6grencinin evci ciktig adresteki
velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢ D6nme veya D6nmeme

MADDE 27 — Carsi veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler icin asagidaki
uygulamalar yapilr:

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir.

3. Pansiyondan sorumlu mudir yardimcisina haber verilir ve durum tutanak altina alinir.

4. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda jandarmaya haber
verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 28- izin miiddetini mazeretsiz uzatan dgrenci hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeliginin Disiplin HikUmleri’'ne gore islem yapilir.

SEKiziNCi BOLUM
Pansiyon Ogrenci Bagkanlari
MADDE 29- Pansiyon 6grenci baskani bltin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda
gizli oyla bltlin 6grenciler tarafindan segilir.
1-No6betci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.
2-Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6ncelik eder.
3-Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nébetci belletici 6gretmene yardimci olabilir.
4-Ogrencilerin pansiyon i¢c yonergesine gore hareket etmelerini saglar.
5-Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi icin 6grencileri uyarir
ve 6rnek olur.
6-Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi icin yatakhane baskanlarini denetler.
7-Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetci 6gretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

Oda Bagkanlar

MADDE 30— Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya
bir baskan bir baskan yardimcisi segilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gérevleri sunlardir:

1.Pansiyon 6grenci meclisi liyelerine yardim etmek.

2.No6betgi 6gretmenlere yardimci olmak.

3.0dalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4.0dadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5.Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara, idareye bildirmek.



6.Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

7.Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini kat baskanina veya idareye yazili olarak bildirmek
8.0da temizlik ndbet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

9. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

10. Oda baskani kat baskanina, kat baskani pansiyon baskanina, pansiyon baskani belletici
O0gretmene, belletici 6gretmenler pansiyon yonetimine karsi sorumludur.

Etiit Bagkanlan

MADDE 31 - Etit baskanlari, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir
baskan bir baskan yardimcisi olacak sekilde segilir. Etlit bagkanlarinin gorevleri sunlardir:
1.Nobetgi 6gretmene yardimci olmak.

2. Ogrencilerin sessizce ¢calismalarini saglamak.

3.Etiut salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak.

4.Etit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak.

5. Etlit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak.

6. idare ve belletici 5gretmenler tarafindan verilen diger goérevleri yapmak

Pansiyon Nébetgisi

MADDE 32 - Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan
gorilmesi, birlikte yénetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikh yirutilmesi saglamak
amaciyla midir yardimcisi tarafindan her giin bir 6grenci pansiyon nébetgisi olarak gorevlendirilir.
Pansiyon nobetcisinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon ndbetgisi pansiyon isleri midur yardimcisi ve belletici 6gretmenlere karsi birinci
dereceden sorumludur.

2. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri
mudir yardimcisina bildirmek.

3- Yatakhaneyi havalandirmak.

4- Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

5- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

6- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini saglamak.

7- Etit giris cikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.

8. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

Yemekhane Ogrenci Nobeti

MADDE 33- Pansiyon midur yardimcisi tarafindan pansiyonda yeterli personel bulunmamasi halinde
yemekhane ve mutfak islerine yardimci olmak Gzere, yatili 6grenciler arasindan, bir glinde en fazla
dort 6grenci ndbetci olarak gérevlendirilebilir. Yemekhane 6grenci ndbeti esaslari ve gorevleri
sunlardir.

1. Nobet cizelgesi pansiyon isleri midir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyon duyuru
panosuna astlir.

2. 12. siniflar yemekhane nébeti tutmaz.

3. Bir glin icin segilen nébetgilerin ayni devrede farkli siniflarda olmasina dikkat edilir.

4. Bir glinde iki kiz iki erkek olmak Gzere en fazla dort 6grenci nébet tutar.

5. Nobetci 6grenciler calisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar ara 6glinden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.

6. Nobetci 6grenciler ders saatlerin okulda olur ve derslere katilirlar.

7. Ogrenciler nébet yerlerini izinsiz terk etmezler.

8. Ogrenciler nébetci olduklari giinlerde carsi ve evci iznine ¢ikmazlar. Ogrencilerin yemekhane
nobetcisi oldugu giinlerde baslica gorevleri sunlardir:

a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, strahileri doldurarak masalara dagitmak.

b) Yemek dagitimina yardimci olmak.

c) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, ¢atal, bicak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini dnlemek,



d) Her 6glinden sonra yemekhanenin genel temizligini yapan goérevlilere yardim etmek, masalari
silmek, bardaklari kontrol etmek,

f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltiimasinda gorevlilere yardim etmek.

g) Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklari pansiyon baskani, nébetci belletici 6gretmen ve
pansiyon mudir yardimcisina bildirmek,

h) Okul yonetimince ve ndbetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

Nobetci Belletici Ogretmen Nébeti;
MADDE 34- N6betgi belletici 6gretmenlerin ndbet saati 08.00’da baslar, ertesi glin saat 08.00’da
biter.

a) Belletici veya Nobetgi Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi
1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gérev yapan
Ucretli 6gretmenler harig kadrolu ve s6zlesmeli 6gretmenler tarafindan yiratalar.
2. Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gérev
yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde goérev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.
3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagl bulundugu okul midirinin teklifi ve
il/ ilge milli egitim midurintn onayi ile gorevlendirilir.
4. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
ogrencilere ait bolimlerin her biri ayri bir pansiyon gibi degerlendirilir.
5. Bir glinde;
a) Ozel egitim okullari pansiyonlarinda elli grenciye kadar iki, elli bir ve tizeri sayida égrenci
icin Uic belletici veya ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.
b) Diger okul pansiyonlarinda yliz 6grenciye kadar iki, yiz bir ve lzeri sayida 6grenci igin Gg
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.
6. Erkek 6grencilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklari pansiyonlarda kadin,
kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklari ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin belletici veya
nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetgi Belletici Ogretmenin Gérev ve Sorumluluklar

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin glinliik ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardimci olur.

Gece bekgilerini veya glivenlik gorevlilerini kontrol eder.

Ett aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar ve e-okul ortamina isler.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yGrutir.

Disiplin olaylari ile ilgili is ve islemleri yurutr.

. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve hemsirenin olmadigi zamanlarda 6grencilerin ilaglarinin
dag|t|m| ile ilgili is ve islemleri yUrtir.

8. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 6grencilerin ilk derse girmesiyle baslar,
ertesi glin kahvalti saatinden sonra 6grencilere ilaglarin igirilmesiyle sona erer. Nobet degisim saati
08:00dir.

10. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklari glin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tim
birimleri kontrol eder ve nébet defterini imzaladiktan sonra nébeti belletici veya ndbetci belletici
O0gretmenden ya da pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan teslim alir.

11. Belletici 6gretmenin gorevi etitler bittikten sonra biter; ancak belletici 6gretmenler acil
durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve cagrilabilir.

12. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin saat 07.40’da bosaltilmasini saglar,
7:45 itibariyle pansiyon yatakhane giris kapisini kilitler.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahce ortamlarindaki davranislarini izler, gerektiginde miidahale eder.
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14. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15. Belletici 6gretmenler cuma giinleri yat yoklamayi alindiktan sonra evci listelerini kontrol eder.
Evci cikisi yapmadan evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, telefonla bu 6grenci velilerine
ve Pansiyon Midiir Yardimcisina bilgi verir.

16. Etut ve pansiyon yoklamalarini, izinleri e-okul sistemine isler.

17. Ogrencilerin giinliik zaman cizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri
verir.

18. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

19. Gindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore gikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

20. Pansiyonda yasanan olaylari veya rutin disinda ki durumlari aninda telefonla pansiyon
yonetimine bildirir.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gérevlerinden dolayi ilgili midir yardimcisina karsi
sorumlu olup okul yénetimince hazirlanacak nébet cizelgesine ve pansiyon i¢ yonergesine gére ndbet
tutmakla yliktumlidur.

c) Belletici veya Nobetgi Belletici Ogretmenin Ayrica Dikkat edecegi Hususlar:

1. Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislari dnler.

2. Okulun veya pansiyonun higbir biriminin anahtari kesinlikle 6grencilere verilmeyecektir.

3. Nobetci belletmen 6gretmenler gorevli olduklari glin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimler gezilip gorildikten sonra nobet defterini imzalayarak ndbeti teslim alirlar.

4. Belletmen 6gretmen elektrik, 1s1, su ve tlip gaz tesisatlarini kontrol eder.

5. Nobetgi belletmen 6gretmenler yemek saatlerinde yemekhanede bulunur ve her tiirli kontroli
saglar.

6. Sabah ekmeklerini ve giin icinde pansiyona gelen malzemeyi teslim alarak, irsaliyeleri imzalar.

7. Ogrencilerin okula disaridan yemek sdylemelerine kesinlikle miisaade edilmeyecektir.

8. Hastalanan 6grenci erkek ise bir erkek 6gretmenle, kiz ise bayan 6gretmen ile birlikte doktora
gidecektir. Cok 6nemli durumlarda aile ile iletisime gecilecek ve aileye teslim edilecektir. Her iki
durumda da Pansiyon Yonetimi bilgilendirilecektir.

9. Belletici 6gretmenler ziyaretgiler ile ilgilenmeli, bahgenin kullanilmasi, temizligi ve binalarin
kontrolinu yapmalidirlar.

10.0kulda olmasi gerektigi halde okulda olmayan 6grencinin durumu derhal okul idaresi ve
ogrencinin ailesine bildirilmekte glinlik rapor islenmelidir.

11.Yat yoklamalari bizzat 6grenci yerinde gorilerek alinacaktir. Yoklama aninda yerinde olmayan
(banyo, wc vb.) 6grenci en kisa slirede yoklamasini belletmen 6gretmene vermekle sorumludur.

12.0nemli olaylari emniyet miidiirligiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarinin da itfaiyenin
110 yangin ihbar hattina yaparlar. Diger ihbarlari ilgili ihbar hatlarina yaparlar. Okul miduriini ve
pansiyon mudir yardimcisini da 6nemli olaylarla ilgili bilgilendirir.

13.Nobetci 6gretmenler birimleri dolasarak kontrol altinda tutarlar. Gorev alaninda bulunan
birimlerde hasar goren, kirilan tasinir mali ve sorumlularini tespit ederek okul idaresine raporla
bildirir.

14. Belletmenler, 6grencilerin E-okul modiiliinde yer alan e-pansiyon islemlerinde etiit ve yat

yoklamalari ile evci ve ¢arsi izni giris bilgilerini girerler.

15. Belletmenlik gorevinin basladigi saatten nobetini devredecegi ertesi gline kadar pansiyonda
Ogrenci ve bina ile ilgili her tiirlt idari ve denetimsel faaliyet ve islemlerden 6grencilerin tim
etkinliklerinden nébetgi belletmenler sorumludur.

16. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmakla yikimlidirler.



d) Nobet Sirasinda is Bolimii

1. Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli, diizenli yurttiilmesi gérevlerinde ihmallerin 6nlenmesi
icin ndbetlerinde isbirligi ve isbdlim ilkelerine riayet ederek gérev paylasimi yaparlar.

2. 1. Nobetci belletmen hazirlik, 9. ve 10. Siniflardan sorumludur.

3. 2. Nobetci belletmen 11. ve 12. Siniflardan sorumludur.

4. Yemek saatlerinde 1. Nobetci belletmen 6grencileri sira ile alirken 2. Nobetgci belletmen salonda
dizeni saglar.

5. Ara 6glin dagitiminda 1. Nobetgci belletmen ¢ay oldugu glinlerde yemekhaneye 10 dk erken inerek
cayl demler ve yemekhanede ara 6gin dagitma hazirliklarini yapip gelen 6grencilere nezaret
ederken 2. Nobetci belletmen katlari bosaltir.

6. Etitler 1. Belletmen hazirlik, 9. ve 10. Siniflarin oldugu etiit salonlarindan 2. Nébetci belletmen 11.
ve 12. Siniflarin oldugu etit salonlarindan sorumludur.

e) Belleticilerin Kalacagi Yerler
1. Belletici 6gretmenler nébetlerinde 1. Katta bulunan ve kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalir. Yatakhanelerde veya baska odalarda kalamaz.

2. 1. NoObetgi belletmen 1 numarali odada 2. N6betgi belletmen 2 numarali odada kalir.

Danisma Nobetci Ogrenci Nobeti;

MADDE 35-Pansiyon girisinde bulunan danismada bir 6grenci 6gleden sonra 15.30’dan aksam
18.00’a kadar nobet tutar. Nobetci 68renci pansiyona gelen ziyaretgileri nébetci belletmen
o6gretmene bildirir ve gériismenin ziyaretci odasinda yapilmasini saglar. Ziyaretciler hafta i¢i 15.30 —
17.30 arasi, Cumartesi ve Pazar glinleri; sabah 09.30, aksam 17.30’a kadar yapilabilir. Acil durumlarda
belletmen esliginde ziyaretgi ile goriisme saglanabilir.

Nobetci Personel

MADDE 36-N6betci personel pansiyonun kapali oldugu glinlerde Cumartesi - Pazar saat 08.00-17.00
arasi nObet tutar (Yaz tatili, bayram tatili vb. gtinler dahil).

1.NObet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur. Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarini kontrol
eder. Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklari nobet defterine rapor eder.

2.0nemli olaylari emniyet midirligiiniin 155 numaral telefonuna, yangin ihbarini da itfaiyenin ilgili
telefonuna yapar.

3.0nemli olaylari aninda miidiir ve pansiyon midiir yardimcisina bildirir.

4.Pansiyona izinsiz giris ve cikislari 6nler.

ONUNCU BOLUM
Ogrencilerin édiillendirilmesi
MADDE 34 - Ornek davranislari ve basarilarin niteliklerine gére dgrenciler pansiyon ydnetimince
odillendirilebilir.
1-Pansiyon arag-gereg ve donanimlari ile cevreyi koruma ve gézetmede davranislariyla 6rnek olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda Uzerine diisen sorumluluklari yapmak,
3-Gorgu kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,
4-Pansiyona ve etitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak, gibi
davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gésteren bu konuda 6rnek olan 6grenciler
odillendirilir.



ON BiRINCi BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar
1.Yatakhanede vakit gizelgesine eksiksiz uyulacaktir.
2.Yatakhanenin sik@neti korunacak; ses, sz, tavir ve davranislarla bu siik(inet bozulmayacaktir.
3.Yatakhanenin bitiin bélimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.
4.Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
5.Yatakhanenin disinda hicbir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolasilmayacaktir.
6.Yatakhanede yastik altina, ranza lzerine vb. yerlere hicbir esya vs. konulmayacak; camasirhane
disindaki yerlere gamasir asilmayacaktir.
7.Gilnlik elbise, pardosi, mont vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak esofmani ve
terlik ile dolasilacaktir.
8.Her tirlt temizlik malzemesi (sampuan, sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulunacaktir.
9.Her tiirlli 6grenci esyasi, dolapta yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.
10.0grenci, okul ydnetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir. Ranzays,
dolabi ya da esyalarin yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap Uzerine hicbir esya konulmayacaktir.
11.Banyo terlikleriyle odalarda dolasiimayacaktir.
12.Ayakkabilar pansiyon girisindeki ayakkabiliga konulacak, ayakkabi dolaplarinin Gstiinde ayakkabi
bulundurulmayacaktir.
13.0grencilere ait olan malzemeler kendilerine verilen kapakli dolaplarinda tutulmalidir. Dolap
haricinde kitapliklarda etiit masalarinda ranzalarda vs. ortada birakilan her tirli malzeme ginlik
olarak calisanlar tarafindan emanet depoya kaldirilir. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde
bir emanet depoya kaldirilir.
15.Ayakkabiliga konulmayan terlik ve ayakkabilar emanet depoya kaldirilir. Emanet depoya alinan
malzemeler ara tatiller dncesi evci ¢ikislarindan hemen 6nce toplu olarak 6grencilere teslim edilir.
16.Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya acikta birakilan bardak, temizlik malzemesi,
yiyecek vb. seyler toplanacaktir.
17.Pansiyona ait olmayan Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.
18.Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabini
ornek dolap ve yatagini 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit cizelgesine uymak zorundadir.
19.Sabah yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini ve dolabini talimata gore diizenlemelidir.
Nobetgi 6grenci, asiri rahatsizligi sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda haber
vermelidir.
20.Elini, yiziinl sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklari kullanirken suyu yeterli agip isi
bitince mutlaka kapamali, arizali olani nébetci 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolari usuliine gére
kullanmal) temizlige cok dikkat etmelidir.
22.Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etit salonuna zamaninda gidilmelidir.
23.Etit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatiimalidir.
24.Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Hemsire gdzetiminde revirde
yatmalidir. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari streyi ailelerinin yaninda gegirebilirler.
25.0grenciler 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.
26.0kul idaresinin ve nébetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
27.Banyo yaptiktan sonra 6grenci banyoda elbiselerini giydikten sonra banyoyu terk etmelidir.
28.0dalardaki elbise askihiginda mont, kaban, palto, pardosi, hirka disinda baska bir esya birakiimaz.
ismi gecen esyalar disinda askilikta bulunan egyalar emanet depoya kaldirilir.
29.ilk etiit baslamadan &nce ve yat yoklamasi esnasinda égrenci telefonunu belletmen égretmene
teslim eder. Telefonunu teslim etmeyen 6grencinin ilk seferinde telefonu 15 giin okul idaresinde
kalir. Ogrenci ikinci defa telefonunu teslim etmezse dénem sonunda kadar telefon okul idaresinde
kalir.



Ginlik temizlik ve Banyo Kullanimi

MADDE 37 —Banyo Talimati:

1. Ogrenciler her giin banyo yapabilir.

2. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.

3. Sicak su 24 saat streyle kullandirilir.

4. Her 6grencinin banyo terligi ayri olmalidir.

5. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir, lif, sampuan, sabun birakilmaz.

6. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Elbisesini giymeyen 6grencinin koridor veya odasina
gitmesi suctur. Odalarda bu sekilde dolasiimaz.

7. Su israf edilmez.

8. Odadaki 6grenciler her giin ndbetlese oda temizligini ve kontrollini yapar.

9. Oda nobeti ve temizligi hafta sonlari da yapilir.

10.Genel ve 6zel temizlik kurallarina dikkat etmeyen 6grenciler disipline sevk edilir.

Battaniye, Nevresim ve Camasir Yikama

1.Pansiyona gelen her 6grenciye imza karsiliginda 1 adet elyaf yorgan, 1 Adet Yastik ve 1 Adet
Nevresim takimi zimmetlenir ve 6grenci teslim aldigi malzemeyi yurttan ayrildiginda imza karsihginda
geri verir.

2.Nevresim takimlari 15 glinde bir belletmen 6gretmen esliginde imza karsiligl sanayi tipi camasir
makinesinde yikanmak lizere gamasirhaneye birakilip yenisiyle degistirilir.

3.Yatakhanedeki makine ise makineden sorumlu 6grencinin belirledigi sira dogrultusunda kullanilr.
Makinelerde valiz, ayakkabi, vesair sert cisimler yikanmaz. Makineler talimata uygun belletmen
O0gretmen nezaretinde itina ile kullanilir.

ilag ve revir kullanimi

1.Glin igerisinde rahatsizlanan 6grencinin revirden istifade edilmek suretiyle ilk miidahalesi hemsire
ve belletmen 6gretmen tarafindan yoksa pansiyondan sorumlu midir yardimcisi tarafindan yapilr.
Durumu agir ise velisine bildirilerek pansiyonda revirde istirahati saglanir veya hastaneye génderilir.
2.Hastaneye gitmek isteyen 6grenci hemsirenin ailesi ile goriismesinden sonra pansiyondan sorumlu
mudir yardimcisina durumunu bildirerek hasta kayit defterine veya hasta sevk defterine imzasini
attiktan sonra hastaneye gider.

3.Kullanacagi ilaglari hemsireye yoksa belletmene oda yoksa pansiyondan sorumlu mudur
yardimcisina teslim eder ve istenilen 6l¢li dogrultusunda takip altinda gerekli dozlari alir. Kendisine
verilen ilaglar baskalarina kullandirtmaz.

4.ilaglar ilag saatinde hemsire ve belletmen 6gretmen nezaretinde 6grenciye verilir. icmesi
saglandiktan sonra tekrar geri alinarak hemsire odasinda ve dolapta muhafaza edilir.

5.0grencilerin ilag ictigi saatler hemsire veya belletmen tarafindan ilag dagitim defterine yazilir.
6.Aksam etiit esnasinda rahatsizlanan 6grenci yatakhanede dinlendirilir ve durumuna gore ecza
dolabindan faydalanilarak ilk miidahale yapilir. Acil bir durumda ambulans ¢agrilir. Pansiyondan
sorumlu mudir yardimcisina aninda haber verilir ve pansiyon nébet defterinde bu durum belirtilir.

ON iKiNCi BOLUM
Cezalar ve Davraniglar Disiplin cezalari
MADDE 38 — (1) Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gére;
a) Sozli Uyari
b) Yazili uyari
c) Kinama
d) Ortadgretim kurumlar yonetmeligindeki diger cezalarin uygulanmasi

MADDE 39 - Yazili uyari cezasini gerektiren davranislar sunlardir:
1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

2- Sabah kahvaltisi ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.

3- Geg kalkmak

4- Zaman ¢izelgesine uymamak.



5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

6- Yoklamalara geg katilmak.

7- Etitlerde girilti yapmak, cevreyi rahatsiz etmek.

8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.

10- Elektrikli isitict kullanmak

11- Esyalarini ortalikta birakmak.

12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.

13- Carsi izinlerinde 6grenciye yakismayacak sekilde davranmak.
14- Yemekleri israf etmek.

MADDE 40 — Kinama cezasini gerektiren davranislar;

1) Bagkasina ait esyay! izinsiz almak veya kullanmak,

2) Yalan séylemek, yalan beyanda bulunmak

3) Pansiyonu gece izinsiz terk etmek veya pansiyona ge¢ gelmek,

4) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve gevresini kirletmek,

5) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gérevleri yapmamak,

6) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hikiimlerine uymamak,

7) Tatdn ve tatdn mamullerini bulundurmak veya icmek,

8) Etltlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yénindeki

uyarilara aldirmamak, ders arag-gerecini kullanmamayi aliskanlik haline getirmek,

9) Pansiyona geldigi halde 6zlirsiiz olarak etitlere, geg katilmak veya erken ayrilmak,

10) Pansiyondan veya diger bolimlerden aldigl arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda vermemek, eksik
vermek veya kotl kullanmak,

11) Pansiyon iginde veya disinda okulun personeli ile diger kisilere karsi kaba ve saygisiz davranmak,
12) Etitlerin ve ders disi faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmak,

13) izinsiz ve 6ziirsiiz pansiyon disina ¢cikmak veya disarida kalmak, izin siiresini 6ziirsiiz olarak
uzatmak,

14) Yasaklanmis, miistehcen yayinlari okula ve okula bagli yerlere sokmak veya yaninda
bulundurmak,

15) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,

16) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanls bildirmek veya
bildirmemek,

17) Bilisim araclarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin bilgisi ve izni
disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve gorinti alarak, mesaj ve e-mail gondererek,
arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak,
18) Yazili uyari konusu fiili ayni sekilde tekrarlamak.

19) Carsi izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aliskanlik haline getirmek ve
arkadaslarini boyle yerlere gitmeye zorlamak,

MADDE 41- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezasi verilmesini gerektiren fiil ve hallere
nitelik ve agirliklari itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suca uygun cezalar Orta 6gretim
Kurumlar Yonetmeligi esas alinarak verilir.



ON UCUNCU BOLUM
MADDE 42-
DIGER HUKUMLER
“Milli Egitim Bakanhg Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” ve “i¢ Yonerge” hiikiimlerine aykiri davranan ve
disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlar Yonetmeligi'nin
Disiplin ” hikimleri uygulanir.
Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden dizenlenir.
Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul miidird, yurt madar
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.
Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanhgi Okul Pansiyonlari Yénetmeligi'ndeki” goérevleri ve “i¢
Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

MADDE 43- isbu yonerge On (i¢c Bélimden ve 43 maddeden ibarettir.

05.09.2025
Gokcen SEMiZOGLU Ayatullah ARAZ
Pansiyon Midir Yardimcisi Okul Midiri



2025 -2026 EGIiTiM OGRETIM YILI
ERZURUM TURK TELEKOM NURETTIN TOPCU SOSYAL BiLIMLER LISESI
PANSIYON GUNLUK VE HAFTALIK ZAMAN CiZELGESI

HAFTAICI HAFTASONU
SABAH KALKIS 07:00 08:00
SABAH KAHVALTISI 07:10 - 07:55 08:30 - 09:00
DYK 09:00 - 14:20
CARSI IZNi 15:50-17:20 09:00 - 17:20
OGLE YEMEGI 12:15-13:15 12:10 -13:10
AKSAM YEMEGI 17:30-18:00 17:30-18:00
GiRiS YOKLAMASI 17:30-18:00 17:30-18:00
1. ETUD 19:00 - 20:00 19:00 - 20:00(PAZAR)
A OGO Tl e
2. ETUD 21:00 - 22:00 21:00 - 22:00(PAZAR)
KiSiSEL BAKIM 22:00 - 23:00 22:00 - 23:00
YAT YOKLAMASI 23:00 23:00
éi']jg:;f\"“ Lo 23:00 - 01:00 23:00 - 01:00
ISIKLARIN KAPATILMASI 23:30

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

CARSI iZINLERI: BELLETMEN OGRETMENDEN HABERSIZ CIKIS OLMAYACAKTIR.
CARSI IZNINE GIDEN-DONEN OGRENCI BELLETMEN ESLiGINDE CARSI
DEFTERINI MUTLAKA DOLDURMALIDIR. BELLETMEN iIMZALARI OGRETMEN
TARAFINDAN ATILMALIDIR.

BELLETICi OGRETMEN VE BUTUN YATILI OGRENCIiLERIN BU VAKIT
CiZELGESINE UYMASI ZORUNLUDUR.

HAFTA SONU EVCi CIKMAK iSTEYEN OGRENCILER PERSEMBE GUNU EVCi

DEFTERINI DOLDURMALIDIR. HAFTA iCI EVCI I1ZNi ISTEYEN OGRENCILERIN
VELISi ILE GORUSULEREK iZiN VERILEBILIR. OGRENCILERIN PANSiYONDAN
AYRILMADAN ONCE EVCI DEFTERINI DOLDURUP IMZALAMALARI GEREKIR.

PANSIYON GIRISLERINDEKI AYAKKABILIK DISINDAKI AYAKKABI VE TERLIKLER
4 | ATILIR. BANYOLARDA UNUTULAN VEYA BIRAKILAN HAVLU, SAMPUAN VS
ESYALAR ATILIR.

PANSIYON YEMEKHANESI DISINA VE ODALARA KESINLIiKLE
YIYECEK iCECEK CIKARILAMAZ.

HAZIRLANAN VAKIT CIZELGESI 07.09.2025 TARIHINDEN ITIBAREN
GECERLIDIR.

05.09.2025 5
Gokgen SEMIZOGLU
Pans. Miidiir Yardimecisi




